gildeopleidingen

Financieel reglement Gilde Opleidingen
Schooljaar 2023-2024

Dit financieel reglement wordt jaarlijks opgesteld om de studenten van Gilde
Opleidingen inzicht te geven in de kosten die samenhangen met de opleiding die zij

volgen.

Dit financieel reglement is van toepassing op studenten van Gilde Opleidingen die
gedurende het schooljaar 2023-2024 een mbo opleiding volgen.
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1. Kosten

Als student bol (beroeps opleidende leerweg) of bbl (beroeps begeleidende leerweg) van
Gilde Opleidingen krijg je te maken met kosten voor het volgen van je opleiding. Deze kosten
bestaan uit:

- door de overheid vastgesteld lesgeld of cursusgeld

- door de school vastgestelde studiekosten
Wat je moet betalen is afhankelijk van de opleiding die je volgt. De hoogte van het les- en
cursusgeld wordt jaarlijks door het ministerie van Onderwijs, Cultuur en Wetenschap (OCW)
bepaald.

1.1 Bol-opleiding

Ben jij bol-student (18+) 6f een voltijd vavo-student (18+)? Dan betaal je per studiejaar
lesgeld aan DUO.

Ben je op 1 augustus van het schooljaar ‘23/'24 18 jaar of ouder? Dan betaal je lesgeld voor
het volgen van de bol opleiding. Dit bedrag is wettelijk vastgesteld. De hoogte van het
bedrag kan je vinden via deze pagina: Wat is de wettelijke hoogte van het lesgeld en
cursusgeld in het mbo? | Rijksoverheid.nl.

Ben je op 1 augustus nog geen 18 jaar? Dan hoef je geen lesgeld te betalen.

1.1.1 Betaling lesgeld
De betaling van het wettelijk lesgeld loopt via Mijn DUO en dit betaal je dus niet rechtstreeks
aan Gilde Opleidingen. Meer informatie vind je via: Lesgeld - DUO.

1.1.2 Studiefinanciering
Als je 18 jaar bent en een bol-opleiding volgt, heb je recht op Studiefinanciering van DUO. Je
moet wel jonger dan 30 jaar zijn als je studiefinanciering ingaat.

Als je geen recht meer hebt op studiefinanciering en jonger bent dan 56 jaar, dan kan je wel
een Levenlanglerenkrediet aanvragen. Kijk op deze pagina voor meer informatie:
Levenlanglerenkrediet - DUO.

Als je nog geen 18 jaar bent, dan betaal je geen lesgeld en heb je geen recht op
studiefinanciering, maar heb je wel recht op een studentenreisproduct. De precieze regels
Zijn te vinden via: Studentenreisproduct - DUO.

Belangrijk om te weten is dat studiefinanciering niet altijd een gift is:
1. Doe je een opleiding op niveau 1 of 2, dan zijn je basisbeurs, studentenreisproduct
en eventuele aanvullende beurs een gift.

2. Doe je een opleiding op niveau 3 of 4, dan krijg je 4 jaar studiefinanciering. Daarna
kun je nog 3 jaar lenen en reizen. Voor een specialistenopleiding kun je extra
studiefinanciering krijgen (maximaal 2 jaar).

VVoor mbo-opleidingen niveau 3 of 4 geldt dat de basisbeurs, het
studentenreisproduct en de aanvullende beurs pas een gift worden als je je diploma
binnen 10 jaar behaalt, gerekend vanaf je 1e maand studiefinanciering. Behaal je
geen diploma, dan moet je alles terugbetalen: je basisbeurs, je aanvullende beurs en
je studentenreisproduct. Dit noemen we ook wel ‘prestatiebeurs’. Alleen de
aanvullende beurs over je eerste 12 maanden met studiefinanciering mag je altijd
houden.
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1.1.3 Stopzetten studiefinanciering en studentenreisproduct

Voor informatie over het stopzetten van de studiefinanciering, kun je terecht op deze pagina:
Studiefinanciering stopzetten- DUO. Ook je studentenreisproduct moet je zelf stopzetten, ga
hiervoor naar deze pagina: Studentenreisproduct stopzetten - DUQ.

1.1.4. Aanvullende beurs of toelage aanvragen

Als je ouders weinig of niet kunnen meebetalen aan je opleiding, kun je misschien extra geld
krijgen: de aanvullende beurs of toelage. Kijk op de website van DUO voor alle actuele
informatie: Aanvullende beurs of toelage - DUO.

1.2 Bbl-opleiding

Ben je op 1 augustus 18 jaar of ouder? En volg je een bbl-opleiding op of na 1 oktober van
dat jaar? Dan moet je cursusgeld betalen. Deze bedragen zijn wettelijk vastgesteld. De
hoogte van het bedrag kan je vinden via: Wat is de wettelijke hoogte van het lesgeld en
cursusgeld in het mbo? | Rijksoverheid.nl.

Ben je op 1 augustus nog geen 18 jaar? Dan hoef je geen cursusgeld te betalen.

1.2.1 Betaling cursusgeld
Als student betaal je cursusgeld rechtstreeks aan Gilde Opleidingen. Hiervoor ontvang je in
november of december van ons een factuur die je binnen 14 dagen moet voldoen.

Voor een student die in de loop van het cursusjaar wordt ingeschreven, wordt het cursusgeld
verminderd met een twaalfde deel voor iedere in dat cursusjaar reeds verstreken maand.

1.2.2 Betaling door werkgever of instantie

Betaalt jouw werkgever/leerbedrijf de kosten van jouw opleiding? Vergeet dan niet dat er een
betalingsverklaring ingevuld moet worden. Deze dient ondertekend bij Gilde Opleidingen
ingeleverd te worden. Na ontvangst van de betalingsverklaring wordt de factuur naar de
werkgever gestuurd. De betalingsverklaring dient voor de inschrijfdatum te zijn ingeleverd.

student) verantwoordelijk voor de betaling.
Je kunt de betalingsverklaring aanvragen bij de clusteradministratie van je opleiding.

Let op:

- Als je voor 1 oktober bent gestart met de opleiding en je werkgever betaalt de opleiding,
dan is het noodzakelijk dat de ondertekende betalingsverklaring véér 1 oktober bij ons is
ingeleverd. Wanneer de betalingsverklaring niet tijdig is ingediend wordt de factuur naar de
student gestuurd. Het indienen van een betalingsverklaring is dan niet meer mogelijk.

- Start je na 1 oktober en betaalt je werkgever de opleiding? Lever dan binnen 4 weken na
de startdatum de betalingsverklaring in.

- Als je wisselt van opleiding/crebo of werkgever is een nieuwe betalingsverklaring nodig,
met daarop de juiste opleidingsgegevens. Lever binnen 4 weken na de wijziging de
betalingsverklaring in.

- Als je stopt met de opleiding of wisselt van werkgever/crebo dient de betalingsverklaring
door de werkgever te worden ingetrokken. Dit kan d.m.v. het sturen van een mailbericht naar
betalingsverklaringen@rocgilde.nl

het echte werk.


https://duo.nl/particulier/studiefinanciering-stopzetten.jsp
https://duo.nl/particulier/studentenreisproduct-stopzetten.jsp
https://duo.nl/particulier/aanvullende-beurs-of-toelage/
https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/middelbaar-beroepsonderwijs/vraag-en-antwoord/hoogte-lesgeld-en-cursusgeld-mbo
https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/middelbaar-beroepsonderwijs/vraag-en-antwoord/hoogte-lesgeld-en-cursusgeld-mbo
mailto:betalingsverklaringen@rocgilde.nl

gildeopleidingen

1.2.3 Kosten bij overstappen in bbl-opleiding
Bij overstappen van een bbl-opleiding binnen hetzelfde opleidingsniveau wijzigt de hoogte
van het cursusgeld niet.

Stap je over van opleidingsniveau 1 of 2 naar opleidingsniveau 3 of 4 dan is het cursusgeld
hoger. Het verschil van de kosten voor de rest van het lopende schooljaar moet je
(bij)betalen. (Het verschuldigde cursusgeld voor het lopende schooljaar het aantal maanden
X tarief cursusgeld niveau 1 of 2 verhoogd met het aantal maanden x tarief cursusgeld
niveau 3 of 4).

Als je van opleidingsniveau 3 of 4 overstapt naar opleidingsniveau 1 of 2 vindt geen
verrekening van het cursusgeld plaats.

1.3 Basisuitrusting en leermiddelen

De school zorgt voor een basisuitrusting. Dit betekent dat alles aanwezig is dat nodig is om
op school een opleiding te volgen en examen te doen. De school zorgt ervoor dat de lokalen
en lesruimtes ingericht zijn met een basisuitrusting om onderwijs te geven en te volgen.
Onder deze basisuitrusting vallen bijvoorbeeld tafels, stoelen, gereedschappen (zoals een
kappersschaar, koksmes of computers) en werkmateriaal zoals hout of bloemen. Voor deze
benodigdheden hoef je geen extra geld te betalen. Deze spullen zijn eigendom van de
school.

Naast het wettelijk bepaalde les- of cursusgeld heb je kosten voor leermiddelen. Sommige
leermiddelen moet je verplicht hebben, andere worden aangeraden maar zijn niet
verplicht. Vooér inschrijving maken wij bekend wat je voor een opleiding nodig hebt. Via
gildeopleidingen.nl kun je per opleiding het actuele overzicht vinden van de vereiste
leermiddelen met bijbehorende prijzen en een omschrijving van de vrijwillige kosten.

1.3.1 Leermiddelen waarover je moet beschikken
Leermiddelenlijsten worden uiterlijk 1 augustus gepubliceerd via een hyperlink op MijnGilde
voor studenten (mbowebshop.nl)

Op deze website staan studieboeken, readers en (digitale) leermiddelen die je nodig hebt
voor je opleiding. Deze leermiddelen zijn verplicht. De kosten hiervoor staan op deze
website, maar je mag ze ook ergens anders aanschaffen. Let er dan wel op dat je de juiste
versies hebt. Readers kun je niet elders aanschaffen.

Als je voor een opleiding beroepskleding en/of schoenen nodig hebt, zijn deze leermiddelen
verplicht. Vaak kun je deze via een leverancier op school aanschaffen. Je mag ze ook
ergens anders aanschaffen. Zorg dan wel dat ze van voldoende kwaliteit zijn.

Voor bijna alle opleidingen is het nodig dat je een laptop koopt. Een deel van je lesmateriaal
is digitaal. Specificaties voor de laptop kan je vinden op de opleidingsgegevens op de
website of opvragen door een e-mail te sturen aan info@gildeopleidingen.nl.

1.3.2 Excursies of buitenschoolse activiteiten

We organiseren ook excursies of extra activiteiten die voor extra kosten kunnen zorgen. Je
krijgt hierover aparte informatie vanuit jouw opleiding. Als de school dit aanbiedt tijdens je
opleiding, kun je via MijnGilde voor studenten betalen (via Wiscollect online betalen). Als je
deze activiteit niet nodig hebt voor je diploma, is deelname niet verplicht. Als je niet
deelneemt kan het zijn dat we een kosteloze variant op school aanbieden die je kan volgen.

het echte werk.
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1.3.3 Terugbetalen leermiddelen
Heb jij verplichte boeken en/of lesmaterialen aangeschaft die door jouw docent niet zijn
gebruikt tijdens je opleiding? Maak dan een melding via het Meldpunt leermiddelen van Gilde
Opleidingen en krijg de kostprijs van deze middelen terug. Niet gebruikte boeken en licenties
worden tegen kostprijs vergoed onder de volgende voorwaarden:
- Het materiaal is gekocht op advies van jouw vakschool (stond dus op de
voorgeschreven lijst van leermiddelen).
- Het materiaal is door een hele lesgroep/klas aantoonbaar niet gebruikt.
- Je moet dit zelf aan kunnen tonen.
- Het materiaal moet ongebruikt ingeleverd worden met een aankoopbewijs (factuur,
bestelbevestiging).
- Dien de aanvraag pas in als het vak volledig is afgerond.

De aanvraag tot terugbetalen van de leermiddelen kan gedaan worden door het formulier op
deze pagina in te vullen: Meldpunt leermiddelen | Gilde Opleidingen.
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2. Gilde Studentenfonds

Heb jij financiéle ondersteuning nodig om een opleiding te kunnen volgen? Dan zijn er
mogelijkheden voor een vergoeding via het Gilde Studentenfonds. Gilde Studentenfonds
bekijkt je persoonlijke situatie en helpt je bij het (mee)financieren van boeken of een laptop
en andere leermiddelen zoals licenties en beroepskleding. De vergoeding is alleen voor
leermiddelen die op de leermiddelenlijst van je opleiding staan. Andere kosten, zoals les- of
cursusgeld, excursies, en reiskosten, worden niet vergoed.

2.1 In aanmerking komen voor het Gilde Studentenfonds

Wanneer kom je in aanmerking voor ondersteuning via het Gilde Studentenfonds?

- Je bent een bol-student jonger dan 18 jaar én je kunt aantonen dat jouw ouders/
verzorgers onvoldoende financiéle middelen hebben waardoor jij niet de opleiding
kunt volgen die jij wilt. Een inkomenstoets wordt uitgevoerd in samenwerking met
Stichting Leergeld.

- In uitzonderlijke gevallen is het mogelijk aanspraak te maken op het Studentenfonds,
namelijk wanneer je een bol-student bent van 18 jaar en ouder én kunt aantonen dat
je onvoldoende financiéle middelen hebt (ondanks studiefinanciering/aanvullende
beurs). Een inkomenstoets is een verplichte voorwaarde.

- Wanneer je een bol-student bent en al een opleiding volgt, die als gevolg van
bijzondere omstandigheden (ziekte, zwangerschap, handicap of
familieomstandigheden) aantoonbaar studievertraging oploopt en geen recht (meer)
hebt op een basisbeurs. Dit is niet leeftijdsgebonden.

- Als je je als student bestuurlijk/maatschappelijk inzet in het belang van de school en
daardoor financieel nadeel ondervindt omdat je niet of minder kunt bijverdienen.

2.2 Stichting Leergeld

Voor de inkomenstoets werkt het Studentenfonds van Gilde Opleidingen samen met de
Stichting Leergeld die bekijkt of we iets voor je kunnen betekenen.

Daarnaast dienen je ouders/verzorgers altijd zelf de aanvraag te doen bij de Stichting
Leergeld van jullie gemeente. Dat kan via de website van Leergeld: Leergeld Nederland |
Alle kinderen mogen meedoen. Want nu meedoen is straks meetellen! Stichting Leergeld
toetst dan het inkomen van je ouders/verzorgers.

Ben je 18 jaar of ouder, dan dien je zelf een aanvraag voor een inkomenstoets te doen bij
Stichting Leergeld. De grens voor toekenning ligt rond de bijstandsnorm.

Stichting Leergeld verstrekt op grond van de inkomenstoets een verklaring aan jou. Deze
verklaring stuur je door naar het Studentenfonds via studentenfonds@rocgilde.nl. Na
ontvangst van de aanvraag en verklaring nemen we contact met je op.

Alle informatie over het Gilde Studentenfonds vind je hier: Aanvragen voor het
Studentenfonds | Gilde Opleidingen. Via deze pagina kun je ook direct een aanvraag voor
het Gilde Studentenfonds indienen.
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3. Betalen in termijnen

Facturen van Gilde Opleidingen kunnen in termijnen betaald worden. Hiervoor gelden echter
een aantal voorwaarden.

3.1 Betalen in termijnen bij facturen groter dan € 200,-

Voorwaarde is dat de vordering in gelijke bedragen in maximaal 5 opeenvolgende termijnen
betaald wordt via een automatische incasso. Incasso vindt plaats op de 25e van de maand.
Wil je de factuur betalen in termijnen? Vul dan het betaalformulier (doorlopende machtiging
SEPA) in: betaalformulier | Gilde Opleidingen en e-mail dit binnen twee weken na de
factuurdatum naar debiteuren@rocgilde.nl. Na twee weken nemen wij het betaalformulier
niet meer in behandeling. Vergeet niet het factuurnummer/deelnemersnummer in te vullen op
het betaalformulier. Zonder het factuurnummer/deelnemersnummer nemen wij de aanvraag
niet in behandeling.

3.1.1 Incasso mislukt
Lukt een incasso niet dan wordt de betalingsregeling geannuleerd. Het openstaand bedrag
dient dan in 1 keer betaald te worden. Een incasso wordt niet opnieuw geactiveerd.

3.2 Gespreid betalen bij facturen kleiner dan € 200,-

Voorwaarde is dat de vordering in gelijke bedragen in maximaal 3 termijnen wordt betaald.
Daarnaast zorg jezelf voor de overboeking. Wil je de factuur gespreid betalen? Stuur dan
een mail met toelichting naar debiteuren@rocgilde.nl. Na aanvraag krijg je een bevestiging
op je studentenmail met daarin de bedragen en datums waarop de bedragen bij ons op het
bankrekeningnummer moeten staan. Vergeet niet de bevestiging goed te keuren door de
mail te beantwoorden dat je akkoord bent met ons voorstel.

3.2.1 Geld wordt niet op tijd overgemaakt
Indien één betaling niet tijdig conform afspraak wordt overgemaakt dien je het openstaand
bedrag in één keer te betalen.
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4. Incassoprocedure bij niet betalen

Mocht je na ten minste driemaal (herinnering, aanmaning, laatste aanmaning) te zijn
aangemaand, nog steeds niet volledig aan de betalingsverplichting hebben voldaan, dan ziet
Gilde Opleidingen zich genoodzaakt om een incassobureau in te schakelen. De hieraan
verbonden kosten komen voor rekening van jou ofwel jouw wettelijke vertegenwoordiger, dan
wel werkgever/instantie. De hoogte van de incassokosten staat vermeld op de aanmaning en
laatste aanmaning.
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5. Stoppen met je opleiding en restitutie

Als je na aanmelding geplaatst wordt, schrijf je je in principe in voor de totale duur van de
opleiding. Als je onverhoopt voortijdig stopt met de opleiding, dan moet je je afmelden bij de
clusteradministratie van je opleiding.

Als je je na 30 september uitschrijft, is er geen sprake meer van terugbetaling van les- of
cursusgeld. Slechts in uitzonderlijke gevallen wordt een deel van het les- of cursusgeld
terugbetaald. Deze gevallen worden hieronder genoemd.

5.1 Terugbetaling lesgeld (bol)

In een aantal gevallen kan je lesgeld terugvragen bij DUO:

- Je hebt je diploma behaald;

- Je stapt tijdens het schooljaar over naar een bbl-opleiding, deeltijd bol-opleiding of
deeltijd vavo;

- Je gaat scheiden of je ouders gaan scheiden en daardoor ben je niet in staat de
lessen te volgen;

- Je bent zwanger;

- Je kunt door ernstige medische omstandigheden het schooljaar niet afmaken;

- Je partner of familielid (in de 1° of 2° graad) wordt ernstig ziek;

- Je komt te overlijden of je partner of een familielid komt te overlijden;

Alleen het lesgeld dat je zelf hebt betaald, kan worden terugbetaald. Het bedrag aan lesgeld
dat via de Wet Tegemoetkoming Onderwijsbijdrage en Schoolkosten of de Wet
Studiefinanciering 2000 is verrekend, wordt van het bedrag aan terugbetaling afgetrokken.
Voor de meest actuele informatie over terugbetaling, kijk op: Lesgeld: Lesgeld terugvragen of
termijnregeling stopzetten - DUO

5.2 Terugbetaling cursusgeld (bbl)

Terugbetaling vindt uitsluitend plaats op aanvraag van de persoon/organisatie die cursusgeld
moet betalen. Terugbetaling is mogelijk in de volgende gevallen:

- Je hebt je diploma behaald
Beéindiging van de inschrijving aan de school door het behalen van het diploma. De
diplomadatum telt als uitschrijfdatum. Om aanspraak te maken op terugbetaling moet
je het restitutieformulier invullen. Dit kan je opvragen door een mail te sturen aan
info@gildeopleidingen.nl

- Je stapt tijdens het schooljaar over naar een bol-opleiding
De aanvraag restitutie moet samen met een kopie van de nieuwe
onderwijsovereenkomst ingeleverd worden als je ook overstapt naar een andere
school. Blijf je binnen Gilde Opleidingen dan is de nieuwe onderwijsovereenkomst
geen vereiste.

- Wegens ernstige ziekte of overlijden van de student
Lever de aanvraag restitutie in samen met een originele verklaring van een
onafhankelijk arts (niet de behandelend arts), waaruit blijkt dat de student geen
onderwijs meer kan volgen als gevolg van de ziekte. Bij overlijden is een schriftelijke
verklaring van de trajectbegeleider/studieloopbaanbegeleider of teammanager
genoeg.

- Daarnaast zijn er nog een aantal bijzondere (familie)omstandigheden
Een familielid overlijdt of wordt ernstig ziek. Hieronder worden verstaan: ouders,
kinderen, kleinkinderen, broers of zussen. Je partner overlijdt of wordt ernstig ziek en
de student schrijft zich hierom uit. Je ouders gaan scheiden tijdens het schooljaar.
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Zie de volledige informatie via de volgende link: Wanneer krijg ik vermindering, vrijstelling of
teruggave van cursusgeld (mbo en vavo)? | Rijksoverheid.nl

5.2.1 Hoeveel cursusgeld wordt er terugbetaald?

Het verzoek om teruggave van het cursusgeld moet voor het einde van het betreffende
schooljaar (31 juli) bij de school binnen zijn. Daarbij bepaalt de datum waarop de student
zich uitschrijft hoeveel deze terug kan krijgen. Over de maanden juni en juli wordt geen
terugbetaling gegeven.

Let op: ben je gestopt en voldoe je aan één van bovengenoemde voorwaarden voor
restitutie, maar ben je (nog) niet uitgeschreven? Dan kan er geen restitutie verleend worden.
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6. Vragen?

Heb je nog een vraag over een onderwerp uit dit financieel reglement? Neem dan contact op
met het Infopunt van Gilde Opleidingen via 088 468 20 00. Of stuur een e-mail naar
info@gildeopleidingen.nl.
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